& LABORATOIRES BOUCHARA-RECORDATI

Date : 13 novembre 2015
Réf. : SC/GL

De : Stéphane COHEN

Note interne

Marie-Pierre CHARNAILLAT
Viviane DOUSSOT L’HER

IDMNE

Pascal FOURNIER
Laurent HOURDIN
Delphine JAQUET

Sophie REY

Philippe ROZO

Mario SOLINAS

Anne THERY

Jean-Marc VANDEWIELE
Olivier VERSTRAETE

Mesdames, Messieurs,

Afin de mieux encadrer les dépenses de voyages, nous vous rappelons les régles a appliquer :

1.- Pour tous déplacements en avion (siége et terrain), les compagnies low cost (Easy Jet..)
sont a privilégier et ce chaque fois que cela est possible (données accessibles sur le site

d’Egencia).

2.- Les déplacements en train de moins de 2 heures sont & effectuer en 2™ classe, au-dela la

1% classe est possible.

3.- Les réservations des billets de train et/ou avion doivent étre faites au minimum 21 jours

avant le départ sauf cas exceptionnel qui devra étre justifié.

Nous vous remercions de bien vouloir diffuser ces informations a vos collaborateurs

Bien cordialement

Stéphane COHEN
Directeur Général



